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高等教育研究所师生失踪事件应急预案
为了加强和改进安全工作，保障师生健康、平安地学习、生活，创建“平安、卫生、文明、和谐”校园，防范师生失踪的事故发生，并能快速、及时、妥善处理突发的失踪事故，依照上级有关要求及有关法律法规，从我所实际出发，特制定本预案。

一、领导组织机构

1、领导小组

组  长：所长，副组长：副所长，成  员：办公室主任
2、工作小组

组  长：办公室主任，成  员：全体教职工
二、师生失踪应急预案

本应急程序的要点是：尽快查清失踪师生去向，找回失踪师生，维护失踪师生安全。

（一）发现失踪的人员应当立即向单位领导和学校领导报告。

（二）应当确认学生是否已失踪：

1、应当确认师生不在学校建筑物和校园内；

2、有同学、教师或门卫人员看见或了解学生已离开学校；

3、应当向失踪师生家长、亲友、同学等了解失踪去向；

4、外地师生失踪，了解近日是否有亲朋好友来校；

5、了解当日是否有外人来校探望过；

6、应当了解最近在工作、学习、交往、经济负担、社会关系、精神状态或身体感情等方面是否存在问题；

（三）校确认学生已失踪，并与学校、家庭、亲友、同学失去联系，应当立即采取如下措施：

1、立即报警，上报学校，请公安部门协助寻找；

2、立即通知家庭，配合寻找；

3、应当召集会议，通过失踪师生亲朋好友，了解失踪师生的思想和精神状况，出走时可能携带多少钱款，以及可能的去向。

（四）应当成立寻找失踪师生的专门小组，制订寻找计划，组织人员到有可能去的地方去寻找，并保持与警方的联系，电话应当安排人员值班，一天24小时畅通。

（五）失踪师生找到后，应立即通知家长，并向学校报告。

三、责任落实与信息反馈

应急处理工作结束后，应组织相关部门和人员，及时总结教训、分析原因，按事故处理的原则，认真进行整改。

1、召开现场会议，全体领导组成员和有关部门参加，认真分析事件原因，共同吸取教训；

2、各安全责任部门要完善安全管理体系，全面落实学校安全工作岗位责任制，严格遵守和建立健全各项安全规章制度，“纵向到底，横向到边”的全方位管理目标，杜绝安全隐患和事故的再次发生。

3、安全责任部门可根据本预案，进行自查整改工作，建立安全事故防范措施及应急预案，并对预案不断进行完善、充实。

4、对责任落实不到位、组织指挥不利，未履行职责而造成不良影响的，要严肃追究相关人员的责任，并上报上级部门，追究其相关渎职责任。
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